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CRFSP

CONSELHO REGIONAL
DE FARMACI A

ATA DA REUNIAO DA COMISSAO DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS E
SEGURANCA DA INFORMAGCAO, REALIZADA EM 15/01/2020

As quatorze horas e trinta minutos de quinze de janeiro do ano de dois mil e vinte, deu-
se inicio a 172 Reunido da Comissdo de Avaliagdo de Documentos e Seguranca da
Informagao do Conselho Regional de Farmacia do Estado de S&o Paulo - CRF-SP,
PRESENCAS REGISTRADAS: Daniela de Cassia Moreira Noronha, Daniela
Caroline de Camargo Verissimo, Rodrigo de Freitas, Luciane Maria Ribeiro
Neto, Silmara Alves, Ronan Cleiton Loures da Silva, Roberto Tadao Magami
Junior e Elizabeth Adaniya.

JUSTIFICATIVAS DE AUSENCIA: Beatriz Maria Chueiri Campos de Oliveira,
atualmente no cargo de Gerente da Secretaria das Comissoes de Etica, ausente por
motivo de trabalho em seu departamento.

1. Analise da planilha de documentos enviada pelo Departamento de Licitacdes
e Contratos. Elizabeth esclareceu como ocorre o fluxo de guarda dos documentos
gerados e arquivados no Departamento. Basicamente observou-se que o documento
gerado € o processo administrativo de contratacdo/alienacdo, devidamente arquivado
no formato fisico e também digital. Ressalta-se que o arquivo digital em guarda se
refere até o ano de 2017, pois apds 2017 ndo houve digitalizacao devido ao término de
contrato com empresa terceira. Atualmente estd sendo desenvolvido pelo DTI uma
ferramenta para viabilizar a digitalizagdao dos processos. A guarda dos documentos
digitais € permanente. A guarda dos processos fisicos referenciada na planilha do
departamento € de 10 anos apds conclusdo/término do contrato, sendo alinhado
durante a reuniao a devida guarda por 10 anos apds a aprovagao das contas. A Dra.
Daniela Verissimo ird pesquisar a respeito dos procedimentos para fins de formalizacdo
do descarte de processos antigos, cuja guarda excede 10 anos. Documentos listados na
planilha do departamento que se referem as ferramentas de controle e gestdo interna,
tais como planilhas e livros de controle de entrega de protocolo, foram excluidos da
planilha. No caso de e-mails, protocolos, oficios e instrucdes de trabalho foi informado
que para tais documentos se estudara a possibilidade de classificagdo Unica para todo o
CRF-SP.

2. Envio de boletos via e-mail. Com relagdo ao tema ja discutido em reunido do dia
14/11/2019 nessa comissao que se refere a provavel interceptacao de e-mail enviado
pelo CRF-SP com boleto para pagamento (ja que nao ha indicios que o CRF tenha sido o
responsavel por encaminhar o boleto adulterado), foi acordado envio de recomendacao
a superintendéncia do CRF-SP para andlise da viabilidade de envio de boletos em
arquivo pdf com um bloqueio de senha para minimizar a possibilidade de fraudes. Em
anexo a essa recomendagao serd enviado o0 passo a passo para inclusdao de senha do
pdf, elaborado pelo Rodrigo.

3. Sistema de assinatura digital. Sobre a contratacdo de um servico de assinatura
digital, recentemente aprovado em Reunido de Diretoria, a Dra. Daniela Verissimo
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informou que o gerente do Departamento de Tecnologia da Informagao (DTI), André,
citou que o Departamento de Licitacdes e Contratos esta realizando as tratativas com a
empresa Autentique para um plano corporativo, no valor de R$ 999,00 (por ano) com
as seguintes caracteristicas: documentos ilimitados; usuarios ilimitados;
signatarios ilimitados; personalizacdo de e-mails; lembretes de assinatura e lembretes
de vencimento. Durante a reuniao foi informado pela Dra. Luciane e pela Dra. Daniela
Verissimo algumas dificuldades para a contratagdo do servico, considerando os critérios
que o CRF-SP possui para pagamentos dos prestadores de servico. Contudo, André
informou a Dra. Daniela Verissimo que ira alinhar com a geréncia do Departamento
Financeiro e Contabil essa questdo, tendo em vista a urgéncia de implantacdo das
assinaturas digitais, dada a agilidade dos processos e reducao de custos que essa forma
de assinatura trara ao CRF-SP.

4. Informe sobre desligamento do Rodrigo de Freitas. Ao término da reunido,
Rodrigo informou que iréd se desligar do CRF-SP em 17/01/2020, sendo necessario
alinhar junto ao gerente do DTI a indicagao de um novo membro para participar dessa
comissao.

Nada mais havendo a tratar, as dezesseis horas, a Dra. Daniela Caroline de Camargo
Verissimo declarou encerrada a reunido.

Sao Paulo, quinze de janeiro de dois mil e vinte.
Daniela de Cassia Moreira Noronha
Daniela Caroline de Camargad Verissim
Luciane Maria Ribeiro Neto
Rodrigo de Freitas
Elizabeth Adaniya s
Silmara Alves
Roberto Tadao ‘™Magami Junior
Ronan Cleiton Loures da Silva
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